Zatacznik do zarzadzenia nr 76/2024

Regulamin Warsztatow miedzykulturowych dla oséb pracujacych w Strefach Odkrywania,
Wyobrazni i Aktywnosci (SOWA),

zwany dalej ,,Regulaminem”

§1

Postanowienia ogoéine
Niniejszy Regulamin ustala i reguluje zasady organizacji i przeprowadzania Warsztatéw (zwanych
dalej ,Warsztatami”) dla oséb pracujacych w Strefach Odkrywania, Wyobrazni i Aktywnosci,
zwanych dalej SOWA, ktorych Organizatorem jest Centrum Nauki Kopernik z siedzibg w Warszawie
przy ulicy Wybrzeze Kosciuszkowskie 20 wpisane do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego
przez Prezydenta m. st. Warszawy pod nr 2/06 (zwane dalej ,Organizatorem”).
Celem Warsztatéw jest podnoszenie kompetencji oséb pracujgcych w SOWA w zakresie integraciji
miedzykulturowe;.
Warsztaty odbywajg sie w miejscu wyznaczonym wczesniej przez Organizatora.
W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia warsztatéw w formie stacjonarnej Organizator
zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia ich online.
Warsztaty realizowane sag dzieki Fundacji Deloitte w ramach programu ,Razem dla lepszej

przyszito$ci”.

§2
Warunki formalne uczestnictwa w Warsztatach
Warunkiem udzialu w Warsztatach jest przestanie prawidlowo i osobiscie wypetnionego przez
osobe zgtaszajacg swoj udziat w Warsztatach formularza zgtoszeniowego zwanego dalej

»Zgtoszeniem”, zamieszczonego na stronie internetowej www.kopernik.org.pl/razem-dla-lepszej-

przyszlosci, do 24.20.2024 roku, do godziny 23.59.

Momentem otrzymania przez Organizatora Zgtoszenia jest moment zapisu wypetnionego
Zgtoszenia w systemie informatycznym Organizatora, co zostanie potwierdzone stosownym
komunikatem.

O przyjeciu na Warsztaty decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Przy okreslaniu chwili zgloszenia decyduje

godzina przestania wypetnionego formularza zgtoszeniowego.

§3
Uczestnicy Warsztatéw i warunki uczestnictwa
Uczestnikami Warsztatow mogg by¢ tylko osoby petnoletnie, jednoczeénie spetniajgce wszystkie
wskazane ponizej warunki:
1) sgq osobami pracujagcymi w placéwkach, w ktérych miesci sie SOWA lub na co dzien pracujg w
SOWA, lub sg osobami pracujgcymi w placéwkach, w ktérych otwarcie SOWA zaplanowano do
konca 2024 roku;
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2) prawidtowo wypetnig i przesla droga elektroniczng formularz zgtoszeniowy na warsztaty,
dostepny na stronie www.kopernik.org.pl/razem-dla-lepszej-przyszlosci;

3) z kazdej placowki, w ktérej znajduje sie SOWA, lub z kazdej placéwki, w ktdrej otwarcie SOWA
zaplanowano do konca 2024 roku, moga wzig¢ udziat maksymalnie 4 osoby.

W Warsztatach prowadzonych zaréwno w trybie stacjonarnym, jak i zdalnym moze wzig¢ udziat nie
wiecej niz 20 uczestnikéw. Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania Warsztatéw w
przypadku niezebrania minimalnej liczby 10 uczestnikéw.

W przypadku duzego zainteresowania udzialem w Warsztatach osoby, kitére zgtosity sie przed
uptywem terminu nadsytania zgtoszen, ale nie zakwalifikowaly sie do grupy uczestnikéw
Warsztatéw, wpisane zostang na liste rezerwowg obejmujgca 5 miejsc.

W terminie do 2 dni od zamkniecia rejestracji Organizator zobowigzany jest potwierdzi¢ rejestracje
Uczestnika na Warsztaty w wiadomosci mailowej wystanej na adres podany w formularzu
zgtoszeniowym.

Po otrzymaniu potwierdzenia Uczestnik zobowigzany jest potwierdzi¢ uczestnictwo w Warsztatach,
odpowiadajagc  na wystang przez Organizatora wiadomo$¢, na adresy mailowe:

katarzyna.ruszczak@kopernik.org.pl, sowa@kopernik.org.

W przypadku braku odpowiedzi 2 dni przed datg Warsztatow na miejsce Uczestnika zostanie

zakwalifikowana osoba z listy rezerwowe;.

Poprzez wypetnienie i przestanie formularza zgtoszeniowego Uczestnik oswiadcza, Zze zapoznat sie

z Regulaminem i akceptuje wszystkie jego postanowienia.

Udziat w Warsztatach jest bezpfatny.

Uczestnicy zobowigzani sg do:

1) punktualnego dotarcia na miejsce Warsztatow i udziatu w catosci Warsztatow,

2) stosowania sie do polecen porzadkowych Organizatora,

3) zachowania niezagrazajgcego innym osobom, w szczegdlnosci do przestrzegania przepiséw
BHP i przeciwpozarowych.

Organizator informuje, ze bedzie prowadzit rejestracje przebiegu Warsztatow oraz utrwalat ich

przebieg technikg fotograficzng. Fragmenty nagran oraz zdjecia z Warsztatow mogg zawieraé

utrwalone wizerunki Uczestnikébw i bedg odtwarzane i rozpowszechniane w materiatach

informacyjnych lub promocyjnych dotyczacych dziatalnosci statutowej Organizatora oraz

Darczyncy, na ich stronach internetowych oraz w mediach spotecznosciowych, w raportach

Organizatora — wewnetrznych oraz sporzadzonych dla Darczyncy — bez ograniczen czasowych

i terytorialnych. Przy czym kazdorazowo w zakresie wykorzystania i rozpowszechniania wizerunku

od Uczestnikéw zostanie pobrana odpowiednia zgoda.

Uczestnicy chcacy zrezygnowacé z uczestnictwa w Warsztatach proszeni sg o informacje na adres

e-mail, z ktérego otrzymali potwierdzenie udziatu.
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§4
Zwrot/refundacja kosztéw noclegu

Uczestnikom zamieszkatym poza Warszawg Organizator zapewnia zwrot kosztow poniesionych za
1 (stownie: jeden) nocleg w Warszawie, z zastrzezeniem, ze nocleg przystuguje jedynie
Uczestnikom zamieszkatym w odlegtosci wiekszej niz 50 km od Warszawy (liczone od centrum
miasta).

Zwrot kosztow nastapi, o ile Uczestnik uprzednio poinformowat CNK o takiej potrzebie w Zgtoszeniu.
Zwrot uzasadnionych kosztéw noclegu do wysokosci 400,00 (stownie: czterysta) zt brutto, o ktérych
mowa powyzej, bedzie mozliwy pod warunkiem doreczenia do siedziby Organizatora w terminie do
14 dni od dnia zakonczenia Warsztatéw Whniosku o zwrot kosztéw noclegu, udostepnionego

przez Organizatora pod adresem https://www.kopernik.org.pl/razem-dla-lepszej-przyszlosci.

Whnioski przestane po terminie wskazanym w Par. 4, ust. 3. nie bedg rozpatrywane.

Jesli koszty noclegu przekroczyly wysokos¢ wskazang w par. 4 ust. 3, w szczegdlnych przypadkach
istnieje mozliwos¢ ubiegania sie przez osobe uczestniczacg w Warsztatach o refundacje wyzsze;j
kwoty. Decyzje o przyznaniu refundacji w wyzszej kwocie podejmuje Koordynatorka programu
,Razem dla lepszej przysztosci” na podstawie uzasadnienia przedstawionego we wniosku o zwrot
kosztéw noclegu.

Dokument wskazany w Par. 4, ust. 3 powyzej powinien byé kompletny i prawidtowo uzupetniony.
Zwrot kosztéw podrézy bedzie mozliwy pod warunkiem dotgczenia do Whniosku oryginatéw
rachunkow/faktur potwierdzajacych poniesione koszty.

W przypadku nieobecnosci Uczestnika na Warsztatach zwrot poniesionych juz kosztéw noclegu
nastapi wytacznie w wypadku zaistnienia ,sity wyzszej”, np. choroby potwierdzonej zwolnieniem
lekarskim.

Zwrot kosztow podrézy na warunkach okreslonych w niniejszym paragrafie nastapi do 30 dni od
dnia wptywu wniosku do Centrum Nauki Kopernik , przelewem na numer rachunku bankowego
wskazany przez Uczestnika we wniosku o zwrot kosztow.

Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci podanie przez Uczestnika btednych danych dot. numeru
rachunku.

Za dzieh dokonanego zwrotu kosztow podrozy przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego

Organizatora.

§5
Dane osobowe
Administratorem danych osobowych Uczestnika jest Centrum Nauki Kopernik z siedzibg w
Warszawie (kod pocztowy 00-390) przy ul. Wybrzeze Kosciuszkowskie 20 (dalej jako ,CNK”). Z
Administratorem danych mozna sie skontaktowac:
1) piszac na powyzszy adres siedziby,
2) elektronicznie poprzez EPUAP: /CentrumNaukiKopernik/SkrytkaESP lub wysytajac e-mail na
adres info@kopernik.org.pl,
3) poprzez sekretariat dyrekcji na numery tel.: +48 22 596 41 10, +48 22 596 41 11.
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Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ w celu
uzyskania informacji o przetwarzaniu danych oraz skorzystania z praw przystugujgcych na mocy
przepiséw RODO. Z inspektorem ochrony danych mozna sie skontaktowac:

1) piszac na powyzszy adres siedziby z dopiskiem 10D,

2) wysylajac e-mail na adres iod@kopernik.org.pl.

Dane osobowe Uczestnika przetwarzane sg w celu umozliwienia mu udziatu w Warsztatach
miedzykulturowych oraz realizacji wszelkich niezbednych dziatan z tym zwigzanych (art. 6 ust. 1 lit.
b RODO). Dane osobowe sa réwniez przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw CNK wynikajgcych
z przepisOw prawa, np. podatkowych, rachunkowosci (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO). Dane osobowe
moga by¢ réwniez przetwarzane w celu obrony/dochodzenia roszczen — jako prawnie uzasadniony
interes realizowany przez Administratora danych (art. 6 ust. 1 lit. f RODO). Dane osobowe
Uczestnika bedg przetwarzane réwniez do konca trwania projektu ,Razem dla lepszej przyszto$ci”
oraz przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celdéw, w ktérych sg one przetwarzane, oraz
obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa.

Dane osobowe Uczestnika moga by¢ udostepniane podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz CNK
(takim jak banki, podmioty $wiadczace ustugi pocztowe, podmioty obstugujace systemy
informatyczne) oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Uczestnik posiada prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania.
Przystuguje mu takze prawo Zzadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przenoszenia
danych, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, gdy
dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez CNK z obowigzku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Uczestnik ma prawo wniesienia skargi na sposob przetwarzania jego danych osobowych przez
administratora do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Dane osobowe Uczestnika mogg zosta¢ udostepnione do panstwa trzeciego, do dostawcy ustug
zwigzanych z firmg Microsoft (np. Outlook, Teams oraz rozwigzan chmurowych). Administrator
informuje, ze transferowane dane przez wskazana firme trafiajg do USA w oparciu o Ramy ochrony
danych UE-USA, w stosunku do ktérych Komisja Europejska wydata decyzje o odpowiednim
stopniu ochrony danych. Wskazany podmiot znajduje sie na opublikowanej liscie

https://www.dataprivacyframework.gov/list, co stanowi o bezpiecznym ze wzgledu na dane

osobowe transferze. Wiecej informacji na ten temat mozna uzyskaé pod linkiem

https://privacy.microsoft.com/pl-pl/faq.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jest jednak warunkiem niezbednym do wziecia udziatu
w Warsztatach.

Organizator nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki podania btednych danych osobowych.

§6
Postanowienia koncowe

Regulamin jest dostepny na stronie internetowej w www.kopernik.org.pl/razem-dla-lepszej-
przyszlosci.
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Organizator ma prawo do zmiany Regulaminu, o ile bedzie to podyktowane waznymi przyczynami
niezaleznymi od Organizatora, za uprzednim powiadomieniem Uczestnikow.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego i
inne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

Zatacznikami do regulaminu sa:

a) Zatgcznik nr 1 — Formularz zgtoszenia udziatu w warsztatach;

b) Zatacznik nr 2 — Wniosek o zwrot kosztéw noclegu.

Robert Firmhofer
Dyrektor Naczelny
Centrum Nauki Kopernik
2024-10-14



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Formularz zgtoszenia udzialu w Warsztatach miedzykulturowych dla oséb pracujacych w
Strefach Odkrywania Wyobrazni i Aktywnosci (SOWA) w ramach programu ,,Razem dla lepszej
przysziosci”, zwany dalej ,,Zgtoszeniem”

1. Adres oraz nazwa placowki, przy ktérej funkcjonuje SOWA lub przy ktoérej bedzie otwarta do konca
2024 roku:

2. Imie, nazwisko, stanowisko oraz dane kontaktowe osoby zgtaszajacej udziat w Warsztatach:

T
NazWISKO: ...

Stanowisko:

Dane kontaktowe (adres email, nrtelefonu): ... ..o

3. Opisz, w jaki sposéb chciatby$ wykorzysta¢ wiedze zdobytg podczas Warsztatéw oraz w jaki sposob
bedziesz wspieraé integracje miedzykulturowg (liczba znakéw: maks. 700).

4. Czy bedziesz sie ubiegaé o zwrot kosztéw noclegu.

TAK (check box)

NIE (check box)

5. Klauzula informacyjna dla osoby uczestniczacej w Warsztatach:

1) Administratorem Twoich danych osobowych jest Centrum Nauki Kopernik z siedzibg w
Warszawie (kod pocztowy 00-390) przy ul. Wybrzeze Kosciuszkowskie 20 (dalej jako ,CNK”).
Z Administratorem danych mozna sie skontaktowac:
a) piszac na powyzszy adres siedziby,
b) elektronicznie poprzez EPUAP:/CentrumNaukiKopernik/SkrytkaESP lub wysyfajac e-mail

na adres info@kopernik.org.pl,

c) poprzez sekretariat dyrekcji na numery tel.;: +48 22 596 41 10, +48 22 596 41 11.
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ w celu
uzyskania informacji o przetwarzaniu danych oraz skorzystania z praw przystugujacych na
mocy przepisow RODO. Z inspektorem ochrony danych mozna sie skontaktowac:

a) piszac na powyzszy adres siedziby z dopiskiem |OD,

b) wysytajgc e-mail na adres iod@kopernik.org.pl.

Twoje dane osobowe sg przetwarzane w celu umozliwienia Ci udzialu w Warsztatach
miedzykulturowym oraz realizacji wszelkich niezbednych dziatan z tym zwigzanych (art. 6 ust.
1 lit. b RODO). Dane osobowe sg réwniez przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw CNK
wynikajgcych z przepiséw prawa, np. podatkowych, rachunkowosci (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).
Dane osobowe moga by¢ réwniez przetwarzane w celu obrony/dochodzenia roszczen — jako
prawnie uzasadniony interes realizowany przez Administratora danych (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
Twoje dane osobowe bedg przetwarzane réwniez do konhca trwania programu ,Razem dla
lepszej przysziosci” oraz przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktdrych sg
one przetwarzane, oraz obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa.

Twoje dane osobowe mogg by¢ udostepniane podmiotom swiadczacym ustugi na rzecz CNK
(takim jak banki, podmioty Swiadczace ustugi pocztowe, podmioty obstugujace systemy
informatyczne) oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.

Posiadasz prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania.
Przystuguje Ci takze prawo zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, przenoszenia
danych, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, gdy
dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez CNK z obowigzku prawnego
i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

Masz prawo wniesienia skargi na sposéb przetwarzania Twoich danych osobowych przez
administratora do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Twoje dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione do panstwa trzeciego, do dostawcy ustug
zwigzanych z firmg Microsoft (np. Outlook, Teams oraz rozwigzan chmurowych). Administrator
informuje, ze transferowane dane przez wskazang firme trafiajg do USA w oparciu o Ramy
ochrony danych UE-USA, w stosunku do ktérych Komisja Europejska wydata decyzje o
odpowiednim stopniu ochrony danych. Wskazany podmiot znajduje sie na opublikowanej liscie

https://www.dataprivacyframework.gov/list, co stanowi o bezpiecznym ze wzgledu na dane
osobowe ftransferze. Wiecej informacji na ten temat mozna uzyska¢ pod linkiem
https://privacy.microsoft.com/pl-pl/faq.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jest jednak warunkiem niezbednym do wziecia
udziatu w Warsztatach.

o Zapoznatam/Zapoznatem sie z trescig klauzuli informacyjne;.

o Zapoznatam/Zapoznatem sie z trescig regulaminu i akceptuje jego tresé.
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0 zwrot kosztow

Ja nizej podpisany (imie i NAzZWISKO) ..o
zwracam sie z prosbg o zwrot kosztéw poniesionych z tytutlu noclegu zwigzanego z udziatem w
szkoleniu miedzykulturowym dla oséb pracujacych w SOWA, organizowanym przez Centrum
Nauki Kopernik, ktore odbyfo sie w CNK 30.10.2024 w ramach projektu ,,Razem dla lepszej
przysziosci”.

Do przedmiotowej kalkulacji przedktadam oryginaty dokumentéw stanowigcych podstawe rozliczenia.
Liczba zatgcznikow .................

Oswiadczam, ze taczny koszt poniesionych przeze mnie wydatkOw WynoSi: ..........ccoveveviiininininnens. zt,
]8T 1= PPN

Zwrotu prosze dokonaé na moje konto bankowe numer:

Oswiadczam, ze nr ww. rachunku bankowego jest rachunkiem osoby uczestniczacej w szkoleniu
oraz korzystajacej z noclegu.

Oswiadczam, ze nie bede ubiegaé¢ sie o zwrot poniesionych wydatkéw w innej instytuciji.

Miejscowosc i data Czytelny podpis

Wypetnia pracownik Centrum Nauki Kopernik

Kwota zatwierdzona do przelewu, zgodnie z regulaminem wydarzenia: ...........ccocceeeriieeeeiiiieee e, zt,

(o)L 1= TP

Podpis koordynatora wydarzenia
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